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Toplam Sayfa Bir(1)

Sıra 

No
Faaliyet İş Akışı

Sürece Dahil Olan               

İç / Dış Birimler

1

Genel Not Ort. İle yatay geçişlerde

Akademik Takvimde belirtilen sürelerde,

Merkezi Yerleştirme Puanına göre yatay

geçişlerde ise YÖK'nun belirlediği

tarihte öğrencilerin başvuruları alınır.

2

 İlgili yönetmelik maddelerine göre

değerlendirilen başvurular

Yönetim Kurulunun onayından sonra ve

akademik takvimde belirlenen süreler

içinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

tarafından ilan edilir. 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı

4

Kayıt için gelen her öğrenciye, öğrenci

bilgi sistemine girilerek yeni bir öğrenci

numarası verilir ve öğrencinin bölüme

kaydı tamamlanır.

5

Kaydı yapılan öğrencilerin ilgili

evrakları (Transkript, Ders İçerikleri)

bölümlerin intibak komisyonlarına

gönderilir. Öğrencilerin ders intibakları

ve hangi sınıfa intibak ettirileceği burada

belirlenir

6

Bölümden gelen ders intibakları ,

Yönetim Kurulunun onayından sonra

Öğrenci bilgi sistemine girilir öğrenci

alması gereken dersleri alarak eğitimöğretime başlar.

Aliye TOPALOĞLU Öğr.Gör.Kerim BENDER

Yüksekokul Sekreteri Yüksekokul Müdürü

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

3

Akademik Takvimde belirlenen süreler

içinde Öğrenciler kaydını bizzat

yaptırmak durumundadır. Kayıt

zamanında gelmeyen öğrenci hakkını

kaybeder.

Öğrenci işleri
Öğrenci Bilgi Sistemi

Bölüm Başkanlıkları, İntibak

Komisyonu

Öğrenci işleri,Bölüm Sekretri, 

Bölüm Başkanlığı,

Öğrenci Bilgi Sistemi

Sorumlular Doküman / Kayıt / Mevzuat 

Öğrenci işleri,Bölüm Sekreteri, 

Bölüm Başkanlığı,

Yatay Geçiş Dilekçesi

Öğrenci işleri,Bölüm Sekreteri, 

Bölüm Başkanlığı,

EBYS

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Yatağan Meslek Yüksekokulu

Öğrenci İşleri İş Süreci

Öğrenci Yatay Geçiş  Süreci 



KURUM İÇİ YATAY GEÇİŞ SÜRECİNİ BAŞLAT

Bölüm Başkanları İlgili Yönetmelik Uyarınca Kurum İçi Yatay Geçiş 

Kontenjanları Belir ler ve Yüksekokul Müdürlüğüne Sunar

Konu Yönetim Kurulunda Görüşülerek Rektörlüğe Gönderilir

Konu Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca Senatoya Sunulur.

Senatoca K abul Edilen Kontenjanların Ve Şartlar Üniversite Web Sayfasında 

Yayınlanır.

İlan Edilen Tarihlerde Öğrenciler İstenen Evraklar İle Birlikte MYO Bölüm 

Sekreterliğine Başvurur

Başvurular Bölüm İntibak Kurullarında İncelenir

Başvurular

Uygun mu?

Başvuru Ret 

Edilir

Evrakları Tam Olup, Durumları İçi Yatay Geçiş Yönergesine Uygun Olanlar 

GNO larına Göre Sıralanır.

Kontenjan İçinde 

Kaldı mı?

Asil ve Yedek Listeler Belirlenir ve MYO Müdürlüğüne Sunulur

Hayır

Hayır

Evet

Evet

Başvuru Ret 

Edilir

Yüksekokul Müdürü Konuyu Yönetim Kuruluna Sunar. Onay:  M

Karar:  YKK

Karar:  Senato

Yüksekokul Müdürü Konuyu Yönetim Kuruluna Sunar. Onay:  M

Konu Yönetim Kurulunda Görüşülüp Karara Bağlanır ve Rektörlük Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığına Sunulur
Karar:  YKK

İŞLEM SONU

Hak Kazanan Öğrenci Listeleri Web Sayfasında Yayınlanır

Durumu Kabul edilenlere ve Ret Edilenlere Durum Tebliğ Edilir

Asiller Belirtilen Tarihlerde MYO Başvurarak Kesin Kayıtlarını Yaptırırlar

Öğrenciler Bilgi Sistemine İşlenir

Bölüm Başkanlıklarınca Öğrencilerin Ders Uyumu Yapılarak, Muaf olduğu ve 

Alacağı Dersler Belirlenir ve  MYO Makamına Sunulur

Konu Yönetim Kurulunda Görüşülerek ÖİDB’na Gönderilir

Sınıf Ve Danışmanları Atanır. Yeni kimlik kartları çıkarılır.

Kayıt Yaptırmayan 

Var Mı?

Evet Yedek Listesinde 

Öğrenci Alınır

Hayır

Yüksekokul Müdürü Konuyu Yönetim Kuruluna Sunar. Onay: M

Karar: YKK



Konu Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca Senatoya Sunulur. 

KURUMLAR ARASI YATAY GEÇİŞ SÜRECİ BAŞLAT

Bölüm Başkanları İlgili Yönetmelik Uyarınca Kurum Arası Yatay Geçiş 

Kontenjanları Belir ler ve Yüksekokul Müdürlüğüne Sunar

Yüksekokul Müdürü Konuyu Yönetim Kuruluna Sunar.

Konu Yönetim Kurulunda Görüşülerek ÖİDB’na Gönderilir

İlan Edilen Tarihlerde Öğrenciler İstenen Evraklar İle Birlikte MYO Bölüm 

Sekreterliğine Başvurur

Başvurular Bölüm İntibak Kurullarında İncelenir.

Hayır
Başvurular Uygun 

mu?

Evrakları Tam Olup, Durumları Kurumlar arası Yatay Geçiş Yönergesine 

Uygun Olanlar GNO larına göre Sıralanır.

Kontenjan İçinde 

Kaldı mı ?

Asil ve Yedek Listeler Belirlenir ve MYO Müdürlüğüne Sunulur

Başvurur Ret 

Edilir.

Başvurur Ret 

Edilir.

Evet

Hayır

Evet

Senatoca Kabul Edilen Kontenjanların Ve Şartlar Üniversite Web Sayfasında 

Yayınlanır.

Yüksekokul Müdürü Konuyu Yönetim Kuruluna Sunar.
Onay: M

Hak Kazanan Öğrenci Listeleri Web Sayfasında Yayınlanır

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret Edilenlere Tebliğ Edilir.

Öğrenciler Öğrenci Bilgi Sistemine İşlenir.

Yüksekokul Müdürü Konuyu Yönetim Kuruluna Sunar.

Asiller Belirtilen Tarihlerde MYO Başvurarak Kesin Kayıtlarını 

Yaptırır.

Bölüm Başkanlıklarınca Öğrencilerin Ders Uyumu Yapılarak, Muaf 

olduğu ve Alacağı Dersler Belirlenir ve  MYO Makamına Sunulur

Konu Yönetim Kurulunda Görüşülerek ÖİDB’na Gönd erilir

Önceki Okullarından  Şahsi Dosyaları İşlenir

Konu Yönetim Kurulunda Görüşülüp Karara Bağlanır ve Rektörlük 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına Sunulur

Sınıf ve Danışmaları Atanır.

Öğrenci Kimlik Kartları Çıkarır

İŞLEM SONUİŞLEM 

Kayıt Yaptırmayan 

Var Mı?

Evet

Hayır

Yedek Listesinde 

Öğrenci Alınır

Onay: M

Karar: YKK


